APSTIPRINĀTS

Ar Olaines novada domes

2011. gada 28. septembra sēdes lēmumu

(13.prot., 36.p.)
INTEREŠU IZGLĪTĪBAS UN PIEAUGUŠO NEFORMĀLĀS IZGLĪTĪBAS 
PROGRAMMU LICENCĒŠANAS KĀRTĪBA

Izdota saskaņā ar Latvijas Republikas likuma " Par pašvaldībām" 
21.panta pirmās daļas 27.punktu, Latvijas Republikas Izglītības likuma
17.panta trešās daļas 16.punktu, 46.panta piekto daļu un 47.panta trešo daļu

I Vispārīgie jautājumi
1.1. Interešu izglītības un pieaugušo neformālās izglītības programmu licencēšanas kārtība izstrādāta, lai īstenotu Latvijas Republikas Izglītības likuma 46.panta 5. daļā un 47. panta 3. daļā noteikto pašvaldības kompetenci – izsniegt, atteikt izsniegt, pārreģistrēt un anulēt licences (turpmāk tekstā - Licence), juridiskām un fiziskām personām interešu izglītības un pieaugušo neformālās izglītības  programmu (turpmāk tekstā - Programma) īstenošanai Olaines novada pašvaldības administratīvajā teritorijā.

1.2. Pieteicēja iesniegtos dokumentus izskata un sniedz izpilddirektoram atzinumu Olaines novada speciālists izglītības, kultūras un jaunatnes lietās. 
1.3. Lēmumu par Licenci (pielikums Nr.1.1 - interešu izglītības programmas īstenošanai, pielikums Nr.1.2 - pieaugušo neformālās izglītības programmas īstenošanai) izsniegšanu, izsniegšanas atteikumu, anulēšanu pieņem Olaines novada izpilddirektors, pamatojoties uz speciālista izglītībā, kultūrā un jaunatnes lietās sniegto atzinumu.
II Licences pieprasījuma iesniegšanas kārtība 
2.1. Lai saņemtu licenci, licences pieprasītājs - juridiska persona Olaines novada pašvaldībā iesniedz izpilddirektoram adresētu:
2.1.1. noteikta parauga rakstveida pieteikumu licences saņemšanai (pielikums Nr.2);

2.1.2. pieteikumam jāpievieno:

2.1.2.1. reģistrācijas apliecības kopija;

2.1.2.2. statūtu kopija (kuros viens no minētajiem darbības veidiem ir izglītība);

2.1.2.3. nodokļu maksātāja apliecības kopija;
2.1.2.4. dokumenta, kas apliecina nodrošinājumu ar telpām licencējamās programmas īstenošanai atbilstoši normatīvo aktu prasībām, kopija;
2.1.2.5. programmas apraksts datorsalikumā valsts valodā, kas ietver programmas nosaukumu, programmas apjomu (stundu skaits), programmas mērķi un uzdevumus, mērķauditoriju, programmas saturu, plānoto rezultātu aprakstu, īstenošanas plānu, materiālo un finansiālo nodrošinājumu, kā arī dokumenta paraugu (apliecība vai sertifikāts), kas tiks izsniegts pēc sekmīgas programmas apguves;
2.1.2.6. interešu izglītības programmu īstenošanai nepieciešamā personāla izglītību apliecinošo dokumentu kopijas.
2.2. Lai saņemtu licenci, licences pieprasītājs - fiziska persona Olaines novada pašvaldībā iesniedz izpilddirektoram adresētu:

2.2.1. noteikta parauga rakstveida pieteikumu licences saņemšanai (pielikums Nr.2);

2.2.2. pieteikumam jāpievieno:

2.2.2.1. izglītības kvalitātes valsts dienesta izsniegta privātprakses (ja tāda reģistrēta) sertifikāta kopija;

2.2.2.2. Valsts ieņēmumu dienesta izsniegtās apliecības kopija vai komersanta reģistrācijas apliecības kopija;
2.2.2.3. dokumenta kopija, kas apliecina nodrošinājumu ar telpām licencējamās programmas īstenošanai atbilstoši normatīvo aktu prasībām;
2.2.2.4. programmas apraksts datorsalikumā valsts valodā, kas ietver programmas nosaukumu, programmas apjomu (stundu skaits), programmas mērķi un uzdevumus, mērķauditoriju, programmas saturu, plānoto rezultātu aprakstu, īstenošanas plānu, materiālo un finansiālo nodrošinājumu, kā arī dokumenta paraugu (apliecība vai sertifikāts), kas tiks izsniegts pēc sekmīgas programmas apguves.
2.3. Licencēšanai iesniegtos dokumentus pārbauda pašvaldības Informācijas centrā un reģistrē lietvedībā.
III Lēmuma pieņemšanas un apstrīdēšanas kārtība
3.1.Dokumenti tiek izskatīti un atzinums iesniegts izpilddirektoram ne vēlāk kā 30 dienu laikā pēc iesnieguma un visu nepieciešamo dokumentu saņemšanas.

3.1.1 Ja licences saņemšanai iesniegtajos dokumentos nav pietiekamas informācijas, lai izlemtu par licences pieprasījuma izskatīšanu, izpilddirektoram 15 dienu laikā pēc iesniegto dokumentu saņemšanas ir tiesības pieprasīt papildu informāciju, nosūtot licences pieteicējam paziņojumu, kurā pieprasīta nepieciešamā informācija vai dokumenti. Licences pieteicējs iesniedz pieprasīto papildu informāciju vai dokumentus 15 dienu laikā no paziņojuma saņemšanas dienas. Ja noteiktajā termiņā pieprasītā informācija vai dokumenti netiek iesniegti, izpilddirektoram ir tiesības paziņot, ka pieteikums par licences saņemšanu tiek atstāts bez izskatīšanas.
3.2.Atkārtoti jautājumu par licences izsniegšanu izskata 30 dienu laikā pēc pieprasītās papildu informācijas vai dokumentu saņemšanas.
3.3.Ja dokumentos, kas bijuši par pamatu licences saņemšanai, ir izdarīti grozījumi, licences īpašnieks rakstiski paziņo par to pašvaldībai ne vēlāk kā mēnesi pēc attiecīgo grozījumu izdarīšanas, iesniedzot attiecīgo dokumentu kopiju.

3.4.Izpilddirektoram ir tiesības pieņemt lēmumu par atteikumu izsniegt licenci, ja:

3.4.1.nav iesniegti visi nepieciešamie dokumenti un pieprasītā informācija;

3.4.2.iesniegtie dokumenti neatbilst izglītības jomu reglamentējošos normatīvajos aktos noteiktajām prasībām;

3.4.3.materiāli tehniskā bāze, pedagoģiskie kadri un finansiālie resursi nenodrošina programmas īstenošanu;

3.4.4.sniegtas nepatiesas ziņas;

3.4.5.licencējamā programma neatbilst interešu izglītības un pieaugušo neformālās izglītības kritērijiem.

3.5.Izpilddirektoram ir tiesības pieņemt lēmumu par licences anulēšanu, ja:

3.5.1.licences īpašnieks gada laikā pēc tās saņemšanas nav uzsācis īstenot licencēto programmu;

3.5.2.licencētās programmas īstenošanā konstatēti normatīvo aktu pārkāpumi;

3.5.3.nav nodrošināta kvalitatīva programmas īstenošana un par to ir attiecīgi pierādījumi;

3.5.4.juridiskā persona tiek likvidēta;

3.5.5.licences īpašnieks, saņemot licenci, ir sniedzis nepatiesas ziņas.

3.6.Iesniegumu licences termiņa pagarināšanai licences īpašnieks iesniedz pašvaldībai ne vēlāk kā vienu mēnesi pirms licences derīguma termiņa beigām, pievienojot:

3.6.1.iepriekš izsniegtās licences kopiju;

3.6.2.dokumenta kopiju (uzrādot oriģinālu), kas apliecina nodrošinājumu ar vietu un telpām licencējamās programmas īstenošanai;

3.6.3.Programmas realizācijai nepieciešamā personāla sarakstu, pievienojot izglītību un papildizglītību apliecinošo dokumentu kopijas, ja ir izmaiņas programmas īstenošanai nepieciešamo pedagogu sarakstā;

3.6.4.Valsts ieņēmumu dienesta izziņu par valsts nodokļu nomaksu. Izziņa derīga vienu mēnesi no izdošanas datuma.

3.6.5.Pašvaldībai ir tiesības pieprasīt licences pieprasītājam iesniegt papildu informāciju un dokumentus, kas nepieciešami licences derīguma termiņa pagarināšanai.
3.7.Par atteikumu izsniegt licenci, pagarināt licences termiņu vai par licences anulēšanu licences pieprasītāju informē rakstiski ne vēlāk kā 5 darba dienu laikā pēc attiecīgā lēmuma pieņemšanas.
3.8. Pašvaldība jebkurā laikā ir tiesīga pārbaudīt izglītības programmas īstenošanu.
3.9.Pieņemto lēmumu licences pieprasītājs var apstrīdēt Olaines novada domē mēneša laikā no lēmuma paziņošanas.
3.10.Olaines novada domes pieņemto lēmumu mēneša laikā no lēmuma paziņošanas var pārsūdzēt administratīvajā tiesā.
IV Licences izsniegšanas kārtība

4.1.Licenci izsniedz uz laiku līdz diviem gadiem.

4.2.Licenci paraksta izpilddirektors.
4.3.Licences derīguma termiņu skaita no dienas, kad ir pieņemts lēmums par licences izsniegšanu.

4.4.Pirms licences saņemšanas licences pieprasītājs samaksā pašvaldības kontā:
4.4.1. licences izsniegšanu Ls 8,20 (un normatīvajā aktā noteiktais pievienotās vērtības nodoklis); 
4.4.2. licences pārreģistrāciju Ls 4,10 (un normatīvajā aktā noteiktais pievienotās vērtības nodoklis);
4.4.3. par licences dublikāta izsniegšanu Ls 4,10 (un normatīvajā aktā noteiktais pievienotās vērtības nodoklis);

4.4.4.licences termiņa pagarināšanu Ls 4,10 (un normatīvajā aktā noteiktais pievienotās vērtības nodoklis).

4.5.Licenci izsniedz licences pieprasītājam vai tā pilnvarotajai personai pret parakstu pēc kvīts par samaksas veikšanu uzrādīšanas.

4.6.Pieņemot lēmumu par licences anulēšanu, iekasētā nodeva netiek atmaksāta.

(Pieteikuma veidlapa un licences paraugs pieejami www.olaine.lv)
