	Pakalpojuma nosaukums
	Adreses piešķiršana 

	Pakalpojuma saņēmējs

	Fiziska persona norādot vārdu, uzvārdu, personu kodu, dzīves dzīvesvietas adresi, kontakttālruni.

Juridiska persona norādot uzņēmuma/organizācijas nosaukumu, reģistrācijas Nr. , adresi, kontakttālruni.

	Pakalpojuma sniedzējs
	Olaines novada pašvaldība, Olaines novada būvvalde

	Pakalpojuma būtības īss apraksts
	Apbūvei paredzētajai zemes vienībai vai ēkai piešķir, maina vai likvidē nosaukumu vai numuru saskaņā ar teritorijas plānojumu, detālplānojumu, zemes ierīcības projektu. Telpu grupām numuru piešķir pamatojoties uz būvprojektu vai ēkas kadastrālās uzmērīšanas lietu. Pašvaldības domē tiek pieņemts lēmums par adreses piešķiršanu. 

	Kas jādara, lai varētu saņemt pakalpojumu
	Jāiesniedz pieteikums


	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti

	Klāt pievienojamie dokumenti kopijas adreses piešķiršana telpām
fiziskām personām

· būvprojekts vai ēkas inventarizācijas lieta,
· zemes īpašuma apliecinoši dokumenti (pirkuma – pārdevuma līgums, zemesgrāmatu akts )

juridiskām personām

· ēkas inventarizācijas lieta

· firmas reģistrācijas apliecība,

· zemes īpašuma vai nomas attiecību apliecinoši dokumenti ( pirkuma – pārdevuma līgums, zemesgrāmatu akts, nomas līgums )

fiziskām personām: ēkām

zemes gabala robežu plāns,

· zemes īpašuma apliecinoši dokumenti (pirkuma – pārdevuma līgums, zemesgrāmatu akts )

juridiskām personām

· zemes gabala robežu plāns, 

· firmas reģistrācijas apliecība,

· zemes īpašuma vai nomas attiecību apliecinoši dokumenti ( pirkuma – pārdevuma līgums, zemesgrāmatu akts, nomas līgums )

fiziskām personām(zemei)
· zemes gabala robežu plāns,

· zemes īpašuma apliecinoši dokumenti (pirkuma – pārdevuma līgums, zemesgrāmatu akts )

· iesniegums, lietošanas mērķa noteikšanai (jaunizveidotajām zemes vienībām)

juridiskām personām

· zemes gabala robežu plāns, 

· firmas reģistrācijas apliecība,

· zemes īpašuma vai nomas attiecību apliecinoši dokumenti ( pirkuma – pārdevuma līgums, zemesgrāmatu akts, nomas līgums )



	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu
	Likums „Administratīvo teritoriju un apdzīvoto vietu likums”
MK 2008.gada 28.aprīļa not.Nr.307 „Noteikumi par Adrešu klasifikatoru”
03.11.2009. MK noteikumi Nr.1269 „Adresācijas sistēmas noteikumi” 

	Maksa par pakalpojumu

	nav

	Pakalpojuma saņemšanas termiņš

	Iestāde atbildi pēc būtības sniedz saprātīgā termiņā, ņemot vērā iesniegumā minētā jautājuma risināšanas steidzamību, bet ne vēlāk kā viena mēneša laikā no iesnieguma saņemšanas, ja likumā nav noteikts citādi.

Saskaņā ar 27.09.2007. likumu „Iesniegumu likums”

	Pakalpojuma saņemšanas/pieprasīšanas veids

	Klātienē/ pa pastu/ elektroniski 

	Ar ko sazināties jautājumu gadījumā par šo pakalpojumu


	67146060; e-pasts, buvvalde@olaine.lv


