	Pakalpojuma nosaukums
	Interešu izglītības un pieaugušo neformālās izglītības programmu licencēšana



	Pakalpojuma saņēmējs
	Juridiska vai fiziska persona



	Pakalpojuma sniedzējs
	Izpilddirektors

Olaines novada speciālists izglītības, kultūras un jaunatnes lietās



	Pakalpojuma būtības īss apraksts


	1. Veic interešu izglītības un pieaugušo neformālās izglītības programmu izvērtēšanu
2. Izsniedz licences juridiskām vai fiziskām personām interešu izglītības un pieaugušo neformālās izglītības programmu īstenošanai Olaines novadā
3. Veic licenču pārreģistrāciju, dublikāta izsniegšanu, licences termiņa pagarināšanu

	Kas jādara, lai varētu saņemt pakalpojumu? 


	Iesniedz izpilddirektoram adresētu noteikta parauga rakstveida pieteikumu un pakalpojuma saņemšanai nepieciešamos dokumentus pašvaldības Informācijas centrā


	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti


	Juridiskai personai:

1. reģistrāciias apliecības kopija;
2. statūtu kopija (kuros viens no minētajiem darbības veidiem ir izglītība);

3. nodokļu maksātāja apliecības kopija;

4. dokumenta, kas apliecina nodrošinājumu ar telpām licencējamās programmas īstenošanai atbilstoši normatīvo aktu prasībām, kopija
5. programmas apraksts datorsalikumā valsts valodā, kas ietver programmas nosaukumu, programmas apjomu (stundu skaitu), programmas mērķi un uzdevumus, mērķauditoriju, programmas saturu, plānoto rezultātu aprakstu, īstenošanas plānu, materiālo un finansiālo nodrošinājumu, kā arī dokumenta paraugu (apliecība vai sertifikāts), kas tiks izsniegts pēc sekmīgas programmas apguves;

6. interešu izglītības programmu īstenošanai nepieciešamā personāla izglītību apliecinošo dokumentu kopijas.

Fiziskai personai:

1. Izglītības kvalitātes valsts dienesta izsniegta privātprakses (ja tāda reģistrēta) kopija;

2. valsts ieņēmumu dienesta izsniegtās apliecības kopija vai komersanta reģistrācijas apliecības kopija;
4. dokumenta, kas apliecina nodrošinājumu ar telpām licencējamās programmas īstenošanai atbilstoši normatīvo aktu prasībām, kopija
5. programmas apraksts datorsalikumā valsts valodā, kas ietver programmas nosaukumu, programmas apjomu (stundu skaitu), programmas mērķi un uzdevumus, mērķauditoriju, programmas saturu, plānoto rezultātu aprakstu, īstenošanas plānu, materiālo un finansiālo nodrošinājumu, kā arī dokumenta paraugu (apliecība vai sertifikāts), kas tiks izsniegts pēc sekmīgas programmas apguves.

	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu


	Licences tiek izsniegtas atbilstoši LR  Izglītības likuma 46.panta un 47.pantā noteiktajai pašvaldības kompetencei 

	Maksa par pakalpojumu


	Par licences izsniegšanu – Ls 10 (13,52 EUR);
par licences pārreģistrāciju – Ls 5 (7,11 EUR);

par licences dublikāta izsniegšanu – Ls 5 (7,11 EUR);

par licences termiņa pagarināšanu – Ls 5 (7,11 EUR).



	Pakalpojuma saņemšanas termiņš


	Ne vēlāk kā 30 dienu laikā pēc iesnieguma un visu nepieciešamo dokumentu saņemšanas pašvaldībā.



	Pakalpojuma saņemšanas/pieprasīšanas veids


	Pieteikumu un nepieciešamos dokumentus var iesniegt klātienē vai sūtīt pa pastu.

	Ar ko sazināties jautājumu gadījumā par šo pakalpojumu? 


	Mārīte Zaube, speciāliste izglītībā, kultūrā un jaunatnes lietās; tālr.67146038

marite.zaube@olaine.lv  


Olaines novada pašvaldības  
izpilddirektoram

                                                    /Vārds, uzvārds, juridiskai personai – iestāde, ieņemamais amats /

PIETEIKUMS

Lūdzu izsniegt licenci pieaugušo neformālās izglītības vai interešu izglītības programmai (programmām):


/nosaukums/


/nosaukums/


/nosaukums/


/nosaukums/


/nosaukums/

Fiziskās personas vārds, uzvārds /

juridiskās personas nosaukums

Personas kods / reģistrācijas numurs 
                                   

Deklarētā dzīves vietas adrese/ 

organizācijas juridiskā adrese
Programmas realizēšanas adrese

Kontaktpersona  (pilnvarotā persona)

Tālruņa Nr.

e-pasta adrese

