2. pielikums
Olaines novada pašvaldības personas datu apstrādes noteikumi

Personas datu aizsardzības pārkāpumu reģistrs

	Nr.
	Jautājums
	Ieraksts
	Ieraksta veicējs (vārds, uzvārds, amats)
	Ieraksta veikšanas
datums, laiks

	1.
	Kas sniedz informāciju par Pārkāpumu?
	Vārds, uzvārds, amats, informācija par ārējo avotu, kas sniedz informāciju par Pārkāpumu un tā statuss (datu subjekts, apstrādātājs, sadarbības partneris, klients, DVI).
	
	

	2.
	Kādā veidā Speciālists saņēmis informāciju par Pārkāpumu? 
	Pārkāpumu ziņošanas e-pastā, telefoniski, mutiski, paziņojums internetā, cits.
	
	

	3.
	Kad informāciju par Pārkāpumu saņēmis Speciālists?
	Datums, laiks.
	
	

	4.
	Kad un kādā veidā sākotnēji konstatēts Pārkāpums?
	Konstatēšanas veids, datums, laiks. Ja persona, kura ziņo par Pārkāpumu, atšķiras no personas, kas konstatēja Pārkāpumu, tad konstatējušās personas vārds, uzvārds, amats.
	
	

	5.
	Informācija par Pārkāpuma apstākļiem – kad, kas noticis, ar kādiem personas datu veidiem?
	Pārkāpuma apstākļi, datums, laiks, kādi personas datu veidi ietekmēti.
	
	

	6.
	Kāda ir informācija par Pārkāpuma konstatētajām vai paredzamajām iespējamām sekām?
	Pārkāpuma sekas vai paredzamās iespējamās sekas.
	
	

	7.
	Vai, kad, kurš un kādā veidā veica Pārkāpuma seku vai iespējamo seko novēršanu, mazināšanu?
	Jā/nē, seku mazinātāja vārds, uzvārds, amats, seku mazināšanas laiks, datums, veids.
	
	

	8.
	Vai Pārkāpums turpinās, vai, kad un kurš ir veicis Pārkāpuma pārtraukšanu?
	Jā/nē, Pārkāpuma pārtraucēja vārds, uzvārds, amats, darbības, kas veiktas Pārkāpuma pārtraukšanai
	
	

	9.
	Vai Speciālists papildus sākotnējai informācijai ir ieguvis vai precizējis informāciju par Pārkāpuma apstākļiem vai iespējamajām sekām? Kādu?
	Jā/nē, Pārkāpuma apstākļi, datums, laiks, kādi personas datu veidi ietekmēti. Sākotnējās informācijas precizējumi. 
	
	

	10.
	Kādas darbības Speciālists ir veicis Pārkāpuma seku novēršanai/mazināšanai vai Pārkāpuma pārtraukšanai/novēršanai?
	Veikto darbību apraksts.
	
	

	11.
	Vai ar Pārkāpumu ir ietekmētas informācijas sistēmas? 
	Jā/nē. Sistēmu nosaukums, ietekmēšanas veida, seku apraksts, datums, laiks..
	
	

	12.
	Ja Pārkāpums netiek konstatēts, vai, kad un kam par to paziņots?
	Vārds, uzvārds, amats, informācija par ārējo avotu, kas sniedz informāciju par Pārkāpumu un tā statuss (datu subjekts, Apstrādātājs, iesaistītās trešās personas, DVI), laiks, datums, veids, saite uz paziņojumu.
	
	

	13.
	Vai Komisija papildu sākotnējai un Speciālista sniegtajai informācijai ir ieguvusi vai precizējusi informāciju par Pārkāpuma apstākļiem vai iespējamajām sekām? Kādu?
	Jā/nē, Pārkāpuma apstākļi, datums, laiks, kādi personas datu veidi ietekmēti. Sākotnējās informācijas precizējumi. 
	
	

	14.
	Vai Komisija ir konstatējusi Pārkāpumu?
	Jā/nē. Pārkāpuma apstākļi (konfidencialitātes, integritātes, pieejamības zudumu), to apliecinoši fakti, pierādījumi, ja pārkāpums nav konstatēts, tad saite uz dokumentu, kas satur šāda lēmuma pamatojumu.
	
	

	15.
	Ja netiek konstatēts Pārkāpums, kad Komisija par to ir pieņēmusi atzinumu?
	Laiks, datums, veids, saite uz atzinumu.
	
	

	16.
	Ja ir konstatēts Pārkāpums, vai tas var radīt risku vai augstu risku datu subjekta tiesībām un brīvībām?
	Jā/nē. Pieņēmuma pamatojums, vai ir ieteicams ziņot par Pārkāpumu, kam būtu jāziņo.
	
	

	17.
	Ja tiek konstatēts Pārkāpums, bet nepastāv pamats šāda atzinuma par Pārkāpumu iesniegšanai (Pārkāpuma sekas nav iestājušās, tās neiestāsies vai tās ir novērstas un pastāv mazs risks, ka var tikt ietekmētas datu subjektu tiesības un brīvības), lēmuma pamatojums, kad Komisija par to ir pieņēmusi atzinumu, kad un kam ir iesniegta tā kopija. Kur atrodas atzinums?
	Laiks, datums, veids, saite uz atzinumu, faktu apraksts, kas liecina, ka Pārkāpuma sekas nav iestājušās, tās neiestāsies vai tās ir novērstas un/vai pastāv mazs risks, ka var tikt ietekmētas datu subjektu tiesības un brīvības
	
	

	18.
	Ja tiek konstatēts Pārkāpums un pastāv pamats šāda atzinuma par Pārkāpumu iesniegšanai, kad Komisija par to ir pieņēmusi atzinumu, kad un kam ir iesniegta tā kopija. Kur atrodas atzinums? Lēmuma pamatojums?
	Laiks, datums, veids, saite uz atzinumu, faktu apraksts, kas liecina, ka Pārkāpuma sekas ir iestājušās vai ir augsta varbūtība, ka tās iestāsies un pastāv augsts risks, ka var tikt ietekmētas datu subjektu tiesības un brīvības. 
	
	

	19.
	Kad Pašvaldība saņēma informāciju par Pārkāpumu no Komisijas?
	Laiks, datums.
	
	

	20.
	Kad Pārkāpums ir noticis? Kad Pārkāpums ir atklāts?
	Laiks, datums. 
	
	

	21.
	Ja ir konstatēts Pārkāpums, vai tas var radīt risku vai augstu risku personas tiesībām un brīvībām? Pamatojums (ja atšķiras no Komisijas atzinumā minētā)
	Jā/nē, vai ir ieteicams ziņot par Pārkāpumu, kam būtu jāziņo.
	
	

	22.
	Vai par Pārkāpumu tiks ziņots DVI?
	Jā/nē, paziņošanas veids.
	
	

	23.
	Vai par Pārkāpumu tiks ziņots datu subjektiem?
	Jā/nē, paziņošanas veids.
	
	

	24.
	Vai un kad par Pārkāpumu ir paziņots DVI?
	Jā/nē. Laiks, datums, saite uz paziņojumu
	
	

	25.
	Vai un kad par Pārkāpumu ir paziņots datu subjektiem? Kādā veidā ir paziņots?
	Jā/nē. Laiks, datums, paziņošanas veids, saite uz paziņojumu
	
	








