
Vadīt, plānot un organizēt Olaines bibliotēkas (turpmāk - Bibliotēka) darbu saskaņā ar iestādes darbību
reglamentējošiem normatīvajiem aktiem;
Plānot Bibliotēkas attīstības stratēģiju, sastādīt ikgadējo darba plānu, sekot līdzi tā izpildei;
Izstrādāt Bibliotēkas ikgadējo budžeta projektu, īstenot tā izpildi;
Sagatavot atskaites un statistikas pārskatus par Bibliotēkas darbu;
Plānot un koordinēt novadpētniecības darbu Olaines novada bibliotēkās;
Sagatavot Bibliotēku akreditācijai atbilstoši Bibliotēku likuma prasībām;
Organizēt un īstenot Bibliotēkas profilam atbilstošus pasākumus, un sadarboties ar Olaines novada
bibliotēkām un citām organizācijām;
Koordinēt sadarbību starp Olaines novada bibliotēkām;
Ieviest un īstenot inovatīvas darba formas Bibliotēkas pakalpojumu popularizēšanai.

Olaines Kultūras centrs aicina darbā

OLAINES BIBLIOTĒKAS
VADĪTĀJU

#teirdarbs

Dinamisku un atbildīgu darbu;
Stabilu atalgojumu 1810 eiro (pirms nodokļu nomaksas);
Apmaksātu papildatvaļinājumu, atvaļinājuma pabalstu, veselības apdrošināšanu pēc
pārbaudes laika beigām;
Atsaucīgu un radošu kolektīvu.

PIENĀKUMI

PRASĪBAS

PIEDĀVĀJAM

Sīkāka informācija, zvanot –
tālr. +371 29257870

Pieteikumus sūtīt uz
kultura@olaine.lv līdz 30. aprīlim

Augstākā izglītība (vēlams bibliotēku darba jomā vai tālākizglītības kursu beigšanas sertifikāts bibliotēku
darba jomā);
Valsts valodas prasmes augstākajā līmenī;
Vismaz 3 gadu pieredze bibliotēku darbā;
Vēlama pieredze iestādes vai struktūrvienības vadītāja amatā;
Prasme strādāt ar elektroniskajām dokumentu vadības sistēmām;
Labas vadības, komunikācijas un sadarbības prasmes;
Interese un vēlme aktīvi darboties bibliotēkas jomā.

IESNIEDZAMIE DOKUMENTI
Dzīves gaitas apraksts jeb CV;   
Motivācijas vēstule, iekļaujot informāciju par atbilstību izvirzītajām prasībām;   
Augstāko izglītību apliecinošas dokumentu kopijas;   
Citi dokumenti, kas apliecina kandidātam izvirzīto prasību izpildi (rekomendācijas
no iepriekšējām darba vietām, amatam atbilstošu apmācību vai profesionālo
pilnveidi apliecinoši dokumenti).  

www.olaine.lv/lv/kultura.lv

tel:+371%2029113378
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