
OLAINES NOVADA DOME 
Zemgales iela 33, Olaine, Olaines novads, LV-21 14, Tälrunis 67964333, Fakss 67963777 

e-pasts: pasts@olaine.lv, ww.oIaine.Iv 

201 9.gada 22.maijA 	 Noteikumi Nr.NOT6/20 19 

Apstiprinãti ar Olaines novada domes 
2019.gada 22.maUa sec/es lëmumu (5.prot., 
7.p.) 

Par personas datu aizsardzTbas prkipurnu atLIanas, izmekIanas un zinoanas krtTbu 

izdoti saskaa ar Eiropas Parlamenta un Padomes 
2016.gada 27.apri!a Regulu Nr. 20161679 par jlzisku 
personu aizsardzibu attiecibã uz personas datu 
apstradi un iãdu datu brivu april (Vispariga datu 
aizsardzibas regula) 33. un 34.pantu, un Fizisko 
personu datu apstrades likuma prasibam 

I. 	Visprigie noteikumi 

1. Noteikumi "Par personas datu aizsardzibas parkapumu atk1ãanas, izmekleganas un ziioanas 
kãrtibu" (turpmk - Noteikumi) nosaka vienotu krtibu, kada Olaines novada pava1diba 
(turpmak - Pava1diba) tiek veiktas darbibas, lai atklãtu, pärtrauktu, reistrëtu, izmeklëtu 
personas datu aizsardzibas pãrkapumus un veiktu ziioanu par konstatëtajiem parkapumiem 
uzraudzibas iestdei (Datu vaists inspekcijai) un datu subjektiem normativajos aktos noteiktajos 
gadijumos, k5 arT novrstu go prkäpumu raditãs sekas un novërstu turpmakus parkpumus. 

2. Noteikumos ir lietoti §ddi termini: 
2.1. Datu subjekts - fiziska persona, kuru var tiei vai netiei identificët pëc tdiem 

identifikatoriem ka personas yards, uzvards, identifikacijas numurs, atraanäs vieta u.tml.; 
2.2. Personas dati —jebkura informacija, kas attiecas uz datu subjektu; 
2.3. Pava1diba— Olaines novada pava1d7iba; 
2.4. Noteikumi - Olaines novada pavaIdibas iekejais normativais akts "Par personas datu 

aizsardzibas parkapumu atk1aanas, izmek1ëanas un ziiioanas kartibu"; 
2.5. Parkapums - personas datu aizsardzibas parkãpums, kura rezultAtã ar nodomu (t-19i) vai aiz 

neuzmanibas notiek Pava1dTbas parziia esoo personas datu nozaudana, neatlauta 
iznTcinäana, parveidoana, izpauana, piekjuves nodroinäana tiem vai ir tikusi ietekmta to 
integritate vai pieejamiba tiem; 

2.6. Parkapumu ziioanas e-pasts: datu.specialists@olaine.lv; 
2.7. Notikums - tieas vai pastarpinatas darbibas vai pazimes, kas pastav Pava1diba veiktaja datu 

apstrade un kas var liecinãt par iespejamu Parkapumu; 
2.8. Paziiioana - Datu vaists inspekcijas un/vai datu subjekta infornieana par Parkapumu 

normativajos aktos noteiktaja kartiba; 
2.9. Reistrs - Notikumu reistrs, kurä tiek reistrëtas visas pazimes, kas Pava1dibã var radit vai 

ir radijuas Parkapumu, ka arT iespejamie Parkapumi; 
2.10. DVI - Datu vaists inspekcija; 
2.11. Regula - Eiropas Parlamenta un Padomes 201 6.gada 27.aprTa regula (ES) 2016/679 par 

fizisku personu aizsardzibu attiecibä uz personas datu apstradi un §ddu datu brivu apriti un ar 
ko atcej Direktivu 95/46/EK. 

Termini, kas nay defineti .ajã punktã, tiek izmantoti atbilsto.i to Regula ietvertajai nozimei. 
3. Noteikumi ir izdoti, lai nodroinãtu Regulas 33. un 34.panta noteiktã datu aizsardzThas 

parkapumu ziiioanas uzraudzibas iestädei un datu subjektam pienakuma izpildi un attiecas gan 



uz automatiztã, gan manuãlã veidd veiktu personas datu apstradi, neatkarigi no tã, vai 
P8va1diba ir apstrdes przinis vai personas datu apstradatajs (turpmak - Apstradatajs). 

4. Par Noteikumos minëto pienakumu izpildi atbild P8va1dibas darbinieki atbi1stoi savai atbildibas 
sfrai: 

4.1. katrs P8va1dibas darbinieks (turpmak - Darbinieks/-i); 
4.2. fizisko personu datu aizsardzibas specialists (turpmak - Datu aizsardzibas specialists); 
4.3. Pavaldibas datorsistëmu un datortiklu administrators; 
4.4. Ar Olaines novada Iëmumu tiek izveidota fizisko personu datu aizsardzibas parkapumu 

izmekIeanas komisija (turpmak - Komisija), kurã ietilpst P8va1dibas: 
4.4.1. Datu aizsardzibas specialists; 
4.4.2. Pavaldibas izpilddirektora vietnieks; 
4.4.3. Jpauma unjuridiskas nodalas jurists; 
4.4.4. Datorsistemu un datortiklu administrators. 

5. 	Darbiniekiem atbilstoi savai kompetencei ir §ddi pienakumi: 
5.1. Visiem darbiniekiem, kuri veic darbu ar personas datiem, ir pienakums zinãt raksturigãkos 

Parkapumu veidus, to raksturigakas pazimes, veikt savas kompetences un iespeju robeas 
visas nepiecieamas darbibas, lai novërstu un/vai partrauktu Parkapumus, nov&stu vai 
mazinãtu Parkapuma sekas, ziiot par Parkapumu Datu aizsardzibas specialistam uz 
Parkapumu ziioanas e-pastu un savam tieajam vaditajam. 

5.2. Datu aizsardzibas specialists: 
5.2.1. vienu reizi dienä - darba laika parbauda informaciju, kas ir saçiemta uz Parkapumu 

ziiioanas e-pastu, lai konstatëtu, vai tã ietver informaciju par iespejamu Parkapumu; 
5.2.2. sniedz viedokli, vai ir konstatëjams Parkapums; 
5.2.3. veic Parkapuma apzinaanu un konsultë atbildigos Darbiniekus par tã novëranu, 

aptureanu, Parkapuma seku novërlanu vai mazinanu; 
5.2.4. uztur Reistru un veic tajä informãcijas papiIdinaanu/atjauninaanu Kartibã 

noteiktajos gadijumos; 
5.2.5. vada Komisijas darbu; 
5.2.6. nodroina zii;Ioanu par Parkãpumiem DVI un/vai datu subjektiem; 
5.2.7. sniedz konsultacijas PavaIdThas izpilddirektoram; 
5.2.8. veic Darbinieku ikgadeju apmacibu par iespëjamo Parkapumu atpazianu, 

identificeanu un iespejäm tos partraukt vai mazinät Parkapuma nelabveligas sekas; 
5.2.9. veic citus speka esoajos normativajos aktos noteiktos pienakumus. 

5.3. PavaIdibas datorsistëmu un datortiklu administrators: 
5.3.1. organize Pava1dibas informacijas sistëmu atbilstibu normativajos aktos noteiktajam 

droThas prasibam un standartiem; 
5.3.2. organize Parkapumu aptureanu informacijas sistëmäs, seku novëranu vai mazinaanu; 
5.3.3. sniedz viedokli Datu aizsardzThas specialistam un Komisijai par to, vai Notikuma 

rezultãtã ir ietekmetas PavaIdibas informacijas sistëmas; 
5.3.4. sadarbojas ar Komisiju notikumu izmekIeana; 
5.3.5. sniedz konsultacij as Pavaldibas izpilddirektoram un vietniekam; 
5.3.6. organize Darbinieku ikgadeju apmAcibu par iespjamo Parkapumu atpazianu 

Pavaldibas informacijas sistëmäs un iespejam tos partraukt vai mazinãt Parkapuma 
nelabveligãs sekas; 

5.3.7. veic citus speka esoajos normativajos aktos noteiktos pienakumus. 
5.4.Komisija veic: 

5.4.1. notikumu izverteanu; 
5.4.2. parkapumu konstatëanu, apturëanu, seku novëranu vai mazinaanu; 
5.4.3. atzinumu par Parkapumiem sagatavoanu; 
5.4.4. ieteikumu sagatavoanu turpmaku Parkapumu noveranai. 

5.5. Strukturvienibu vaditAji tiek informëti par Parkapumiem un Parkapumu riskiem savu 
struktQrvienibu parzii,ia esoajos procesos un veic visas nepiecieamas darbibas savas 
kompetences ietvaros, lai nodroinãtu Parkapumu novëranu un partraukanu sev paklauto 
struktOrvienibu ietvaros, ka an, saskaiiojot ar Datu aizsardzibas specialistu un PavaIdibas 
datorsistëmu un datortik!u administrators, nodroinãtu nepiecieamo iekëjo proceduru 
ievieanu, tadejadi novërot Parkapumu iestãanos nakotne. 



H. 	Darbinieku pienkumi un riciba Prkpuma gadijum 

6. Darbiniekiem ir pienakums ziiiot par konstatetajiem iespejamiem Parkapumiem neatkarigi no 
Parkapuma konstatanas veida (iespëjamais Pãrkãpums radies pa&a Darbinieka ricibas 
rezultata, Darbinieks pamanfls iespejamo Parkapumu saistibã ar cita Darbinieka ricibu vai 
saemot informacu no datu subjekta, Pa.valdibas datu apstrãdatãjiem, no tre.ajam personam, 
saiemot publiski pieejamu informacUu,  veicot Pasvaldibã pãrbaudi vai auditu). 

7. Darbinieks, konstatjot iespejamo Prkpumu, nekavejoties, bet ne vëlãk kã 8 (astoiiu) stundu Iaikã 
ziio: 
7.1. Datu aizsardzibas specialistam, nosOtot e-pasta vstu1i uzdatu.speciaIists@olaine.lv, noradot 

savu värdu, uzvrdu, informãciju par iespjamo Parkapumu, iespejama Parkpuma sekam, k 
arT informäciju par darbibãm, kas ir veiktas iespjama Parkapuma novëranai, partraukanai, 
Parkapuma seku novëranai vai mazinäanai, ka arT norada savu kontaktinformaciju (tã1ruia 
numuru, un e-pasta adresi) turpmakai saziiai; 

7.2. savam tieajam vaditajam gadijumos, kad iespejamais Parkãpums konstatëts Darbinieka 
strukturvieniba, sniedzot informãciju par iespejamo Parkapumu, iespejama Parkapuma 
sekam, ka arT informäciju par darbibam, kas ir veiktas Parkapuma novëranai vai 
partraukanai, ka arT Parkapuma seku novranai vai mazinaanai; 

8. Ja Parkapums ir acimredzams un var radit tulitjas negativas sekas Pava1dTbai vai datu subjektiem, 
Darbinieks papildus Parkapuma zi1;1oanai ar Parkapumu ziioanas e-pasta starpniecibu sniedz 
informaciju Datu aizsardzibas specialistam pa telefonu. 

9. Darbinieks savas kompetences ietvaros veic visas iespejamas darbibas, lai novrstu Parkãpumu, 
ãrtrauktu Parkapumu (ja tas ir iestjies), ka arT, lai 1ikvidtu vai mazinatu tã nelabveligas sekas. 

Sada gadijuma ziioana par iespejamo Parkapumu tiek veikta pëc darbThu veikanas, kas 
nepiecieamas iespjama Parkapuma novëranai vai partraukanai un ta seku mazinanai vai 
likvidëanai. 

HI. Datu aizsardzibas specilista pienakumi un riciba Prkäpuma gadijumos 

1O.Pec informacijas par iespejamo Parkapumu saiemanas, Datu aizsardzThas specialists Notikumu 
taja paa dienä reAistra Reistra (Noteikumu pielikums). Pëc Notikuma reistrëanas, Datu 
aizsardzibas specialists reistrëanas diena veic Notikuma novërtanu. 

I 1.Ja tiek neparprotami konstatëts, ka Notikuma rezultãta nay iestjies Parkapums, Datu aizsardzibas 
specialists par to izdara attiecigu atzimi Reistra un sniedz informaciju Darbiniekam, kur 
informeja par Notikumu. 

12.Ja tiek konstatëts, ka Notikuma rezultAtã nay iestäjies Parkapums, un informacija par Notikumu ir 
saiiemta no areja informacijas avota (datu subjekta, apstradataja, treajam personam, DVI), Datu 
aizsardzTbas specialists nosUta savu viedokli attiecigäs Pavaldibas struktUrvienibas vaditajam 
(gadijumos, kad informacija par Notikumu jasniedz ka P8va1dTbas oficiala atbilde arjam 
informacijas sniedzejam). 

13.Ja Datu aizsardzibas specialists pirmietami konstatë, ka Notikums liecina par Parkapumu, tas veic 
Was darbTbas Mda secTba: 

13.1. nekavëjoties sava kompetence esoas darbibas veic, lai novërstu vai apturëtu ParkApumu, ka 
arT Iikvidëtu vai mazinatu td sekas, ja täs nay veicis Parkapumu konstatëjuais Darbinieks, un 
veic par to atzTmi Reistra; 

13.2. veic Parkapuma un td seku informacijas iegUanu; 
13.3. reistrë Reistra iespejamo Parkapumu; 
13.4. telefoniski zino Pava1dTbas datorsistëmu un datortiklu administratoram, ja ir ietekmëtas 

Pavaldibas informacijas sistëmas; 
13.5. zito struktUrvienibas vaditajam, uz kuru attiecas Parkapums, sniedzot nepiecieamos 

noradTjumus turpmakai rTcThai; 
13.6. 24 (divdesmit etru) stundu laika no informacijas saiemanas bria sniedz informaciju par 

iespejamo Parkapumu (Parkapuma faktiskajiem apstakiem) un savu vrtëjumu Komisijai, 
noscitot to uz Komisijas loceklu e-pasta adresem, ka arT sasauc Komisijas sëdi. 



IV. Komisijas pienkumi un riciba Parkpuma gadijumos 

14. Komisija nekavjoties, bet ne vëlãk k5 24 (divdesmit ëetru) stundu laikã pëc paziiojuma par 
Parkapumu no Datu aizsardzibas specialista saiemanas, veic turpmak minëtäs darbibas: 

14. 1. izvarta Notikumu; 
14.2.izvërtë, vai Prkapums var radit risku (tostarp, augstu risku) datu subjekta tiesibäm un 

brivibam; 
14.3. sagatavo un iesniedz atzinumu par Parkpumu Pava1dibas izpi Iddirektoram. 

15. Ja Komisija konstat, ka Notikuma rezultätã Parkapums nay iestajies, Pãrkpums ir novërsts vai 
partraukts un Parkapuma sekas nay iestjus, Komisija savu atzinumu un tã pamatojumu 
dokumentë, ievada informciju Registra un Iietvedibas sistëmã. 

16. Ja Komisija konstatë, ka Parkapums ir noticis, bet tä iespejamas nelabveligas sekas ir novërstas 
un pastv mazs risks, ka var tikt ietekmëtas datu subjektu tiesibas un brivibas, Komisija atzinumu 
un tä pamatojumu dokumente, ievada informãciju ReAistrd un lietvedibas sistëmä. 

17. Ja Komisija konstatë, ka: 
17.1. no iegutas informãcijas nay iespejams viennozimigi konstatët Prkapuma iestäanos; 
17.2. no iegUtas informäcijas nay iespejams viennozimigi konstatët Parkapuma seku iestanos; 
17.3. no iegUtãs informacijas nay iespejams viennozimigi konstatët, ka nepastv risks datu 

subjekta tiesibãm un briviMm, 
Komisija atzinumu un td pamatojumu dokumentë, ievada informäciju Registra un lietvedibas 
sistm, pievienojot iespjamo Parkapuma rezultätã iegtito informäciju. 

18. Ja Komisija konstatë, ka Pãrkäpums ir noticis un pastv varbUtiba, ka tas var radit risku datu 
subjektu tiesibäm un brivibäm, tad Komisija savu atzinumu un tã pamatojumu dokumentë, ievada 
informãciju Registra un Iietvedibas sistëmä, pievienojot iespejamo PrkApuma rezultãtã iegOto 
informciju. 

19. Noteikumu 17. un I S.punktd minëtajos atzinumos tiek ietverta vismaz 9dda informacija: 
19.1. Notikuma apraksts; 
19.2. fakti, kas liecina par iespejamo Parkapumu; 
19.3. informãcija par darbibm, kas veiktas Prkpuma partraukanai; 
19.4. fakti, kas liecina par iespjamu Parkapuma seku iestaanos; 
19.5. darbibas, kas veiktas Prkapuma seku novëranai vai mazinäanai; 
19.6. vai Pava1diba attiec-ibd uz datu apstrdi, kuras ietvaros konstatëts iespejamais Prkpums, 

ir pãrzinis vai apstrdatäjs; 
19.7. vai Prkpums ir radies Pava1dibas apstradLtaju ricibas (tai skaitä bezdarbibas) rezultata; 
19.8. vai Pãrkapuma rezultdtd iespjamas neIabv1igas sekas Pavaldibai; 
19.9. vai pastãv risks datu subjekta tiesibãm un brivTbm; 

19.10. vai risks datu subjekta tiesibäm it atzistams par augstu; 
19.11. vai informäcija par Parkapumu irjäsniedz DVI un datu subjektam. 

20. Gatavojot Noteikumu 16. - 18.punktd mintos atzinumus, Komisijai ir tiesibas izmantot visu sev 
pleejamo informãciju, lügt citu Pava1dibas darbinieku viedokli. 

V. Lmumu pieiemana 

21. P8va1dibas izpilddirektors 24 (divdesmit ëetru) stundu Iaika no atzinuma saiemanas bria 
izskata to Ufl pieiiem Iëmumu par nepiecieamibu ziiot par notikuo Pärkãpumu DVI un/vai datu 
subj ektam. 

22. Ja P8va1dibas izpilddirektors apstiprina, ka Parkpums ir noticis un var radit risku datu subjekta 
tiesibãm un brivibam, tiek sagatavots 1mums par Pazipoanas veikanu, norädot, vai tä ir 
veicama attiecTba uz DVI vai arT uz datu subjektu. Pava1dibas izpilddirektors lëmums tiek 
nekavejoties noformëts rakstveidä un tajä p8d diend nodots izpildei Datu aizsardzibas 
specialistam, kA arT parejiem Komisijas locekliem informativã nolukä. 

23. Ja P8va1diba ir datu apstrdes apstrdatãjs, kuras ietvaros konstatëts iespejamais Prkapums, 
P8va1dibas izpilddirektors Iemj par attiec-iga datu apstrades parzi1a nekavejou informanu. 

24. Par PrkLpuma atk1äanas dienu ir uzskatãma: 
24.1. Pava1dibas izpilddirektora 1mums par Parkapuma konstatanu pie9emanas dienu; 



24.2. diena, kad tika saiemta informAcija par Parkapumu, gadijumos, kad Pãrkpums ir 
acimredzams (piemeram, nozaudëti vai nozagti datu neseji, kuros ir saglabati personas 
dati). 

VI. Uzraudzibas iestdes informana par Prkpumu 

25. Noteikumu 21.punkta noteiktã paziioana DVI tiek veikta, iesniedzot pazi1ojumu (turpmãk - 
Paziiojums), kurä ir ietverta 95da informäcija: 
25.1. Parkapuma raksturs, ietekmeto datu subjektu kategorijas un datu subjektu aptuvenais 

skaits, ietekmëtie personas datu veidi un datu apjoms; 
25.2. Datu aizsardzibas specialista vrds, uzvãrds, uzvrds, kontaktinformäciju vai cits 

kontaktpunkts, kur var iegüt papildus informaciju; 
25.3. Paziiojumu paraksta un nosUta Datu aizsardzibas specialists. 

VII. Datu subjekta informana par Prkpumu 

26. Paziioana par Parkapumu datu subjektiem tiek veikta, nosUtot datu subjektiem pazii,iojumu, 
kura ir ietverta §dda informacija: 

26.1. Parkapuma bUtiba; 
26.2. Datu aizsardzibas specialista yards, uzvãrds, uzvards, kontaktinforrnäcija vai cits 

kontaktpunkts, kur var iegOt papildu informaciju; 
26.3. Parkapuma iespejamas sekas; 
26.4. pasakumi, ko PavaldTha ir veikusi, lai novërstu Parkapumu un mazinatu td iespejamas 

nelabveligas sekas; 
26.5. Paziiiojumu datu subjektam paraksta Datu aizsardzibas specialists. 

VIII. Atkärtotu parkpumu novrana 

27. Lai novërstu Iidzigu Parkapumu atkärtoanos, 30 (trisdesmit) dienu Iaika pec PavaIdibas 
izpilddirektora lëmuma pieiemanas, ar kuru ir apstiprinats Parkapuma fakts, Komisija veic un 
apzina nepiecieamos uziabojumus Pavaldibas elektroniskajäs informacijas sistmãs, citos 
personas datu apstrades lidzeklos un Pavaldibas iekejos procesos (tai skaita izvert 
nepiecieamibu veikt atkartotu apstrades ietekmes uz personas datu aizsardzibu novërtejumu 
attiecigajam datu apstrades mër1im), kä arT nepiecieamo uziabojumu veikanas provizoriskos 
termiius un sagatavo attiecigu zii,iojumu (turpmak - Ziiojums), ko iesniedz Pava1dibas 
izpilddirektoram. 

28. Ja Komisija konstatë, ka Parkapums ir radies Pava1dThas apstradataja ricibas rezultata, 
Zii,iojuma tiek iekjauta informacija par nepiecieamajiem uziabojumiem, kuru veikana ir 
jäuzliek par pienakumu datu apstrades apstradatajam. 

29. Pavaldibas izpilddirektors izskata Ziiiojumu un Iemj par Zii,iojumä konstatto trOkumu 
novëranu un to novëranas termiiiiem. 

30. Komisijas vaditajs - Datu aizsardzibas specialists reizi 6 (seos) mëneos iesniedz Pava1dibas 
izpilddirektoram parskatu par Parkapumiem attiecibã uz kuriem nay veikta Pazii?oana, par 
konstatetajiem Notikumiem, kas rada Parkapumu riskus un par uziabojumu veikanu turpmãku 
parkapumu novëranai. 

IX. Noslguma jautajumi un saistitie dokumenti 

31. o Noteikumu parkapumi var tikt uzskatiti ka esolas PavaIdibas darba kärtibas parkapums, par 
kuru var tikt piemerots atbilstos disciplinarsods un darbinieks saukts pie disciplinaratbildibas. 

32. Prieklikumus par grozijumu izdarianu Noteikumos var ierosinat Pavaldibas izpilddirektors, 
izpilddirektora vietnieks un Datu aizsardzibas specialists. 

Prieksëdëtajs A. Bergs 
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