
OLAI NES NOVADA PASVALDIBA
Reg. Nr.90000024332

Zemgales iela 33, Olaine, Olaines novads, LV-2114, Tdlrunis 67964333, Fakss 67963777
lv, www.olaine.lv

APSTIPRINU
Izpilddirektors

2020 Janvarl

NOTEIKUMI
PAR OLAINES NOVADA PASVALDIBAS PASTAVIGI, ILGTERMINA TIN

IsLAICIGT GLABAJAMo LIETU NoFoRMES,q.Nu uN NoDoS,tNu
PASVALDIEaS ARH-TVA

l. PaSvaldrbas arhrva pastavTgi un ilgtermi4a (ilgak par l0 gadiem) glabajamds lietas ar

sarakstu nododamas otrd gada pec lietas pabeig5anas un pec arhivara pieprasrjuma.
Piem6ram, 20l6.gadd pabeigtas lietas paSvaldrbas arhrva nododamas 2018.9add.

2. Lietu veido5ana ir dokumentu grupeSana lietas, un to veic paSvaldrbas darbinieki
atbilsto5i attiecrga gada lietu nomenklatlrai.

3. Lieta ievieto dokumentus, kas pec sava satura atbilst lietu nomenklatura noteiktajam
lietas virsrakstam. Nav piefaujams lieta ievietot dokumentus, kas uz to neattiecas.

4. Ievietojot dokumentus lieta, darbinieks parbauda to noformesanas pareizumu (vai ir
paraksts, registracijas numurs, datums un atzTme par izpildi u.tml.), lietds neievieto

dokumentu proj ektus un melnrakstus.

5. Lieta ietver viena lietvedrbas gada dokumentus ( izlemot tas lietas, kas turpinas
vairakus gadus). Katrai lietai jdblt ne vairak ka 40 mm biezai (lldz250lapdm). Ja lieta
dokumentu apjoms ir lielaks, veido vienas lietas vairakus sejumus, katram sejumam
norddot laika periodu.

6. Pirms pastavlgi un ilgtermi4a glabajamo lietu nodoSanas pa5valdlbas arhrva

dokumentus sakdrto hronolopiska secrba. No dokumentiem iz4em visas metala

saspraudes un sastiprindjumus.

7 . I-slaicrgi ( lldz l0 gadiem) glabajamo lietu sakarto5ana nav rpaSu prasrbu.

Dokumentus lieta atstaj ta ka tie ir uzkrajuSies lietvedrbas gada, bet izlem visas metala

saspraudes, sastiprinajumus un, beidzoties lietu nomenklatDra dokumentu noteiktajam
glaba5anas termiqam, lietas dokumentus parliek kartona atr5uveja vakos.



8. FinanSu un grdmatvedrbas nodala atbild par savam islaicigi (lidz l0 gadiem)
glabajamam lietam un glaba pie sevis, iesniedzot paSvaldrbas arhrvam par katru
lietvedrbas gadu rslaicrgi glabajamo lietu sarakstu. Beidzoties 5o dokumentu
noteiktajam glabaSanas terminam, gramatvedlba iesniedz paSvaldrbas arhrvam lietu
sarakstu akta par dokumentu atlasi iznicina5anai sastadr5anai.

9. Islaicigi (lidz l0 gadiem) glabajamas lietas paliek atbildigo darbinieku rlcIba,
nodro5inot 5o dokumentu saglabSSanu, iesniedzot paSvaldlbas arhrvam par katru
lietvedrbas gadu atseviS[<u Tslaicigi glabdjamo lietu sarakstu. Beidzoties 5o dokumentu
noteiktajam glabaSanas termi4am, iesniedz paSvaldrbas arhrvam lietu sarakstu akta par
dokumentu atlasi iznicinaSanai sastadrsanai.

10. Islaicigi glabajamo lietu faktisku iznrcinaSanu atlauts veikt pec akta par dokumentu
atlasi iznrcinaSanai apstiprinaSanas S iguldas zonalaj a valsts arhTva.
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