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NOTEIKUMI
PAR OLAINES NOVADA PASVALDIBAS PASTAVIGI, ILGTERMINA UN
ISLAICIGI GLABAJAMO LIETU NOFORMESANU UN NODOSANU
PASVALDIBAS ARHIVA

1. Pa3valdibas arhiva pastavigi un ilgtermina (ilgak par 10 gadiem) glabajamas lietas ar
sarakstu nododamas otra gada péc lietas pabeig$anas un péc arhivara pieprasijuma.
Pieméram, 2016.gada pabeigtas lietas pasvaldibas arhiva nododamas 2018.gada.

2. Lietu veidoSana ir dokumentu grupéSana lietas, un to veic pasvaldibas darbinieki
atbilstosi attieciga gada lietu nomenklatiirai.

3. Lieta ievieto dokumentus, kas péc sava satura atbilst lietu nomenklatiira noteiktajam
lietas virsrakstam. Nav pielaujams lieta ievietot dokumentus, kas uz to neattiecas.

4. Tevietojot dokumentus lieta, darbinieks parbauda to noformé&sanas pareizumu (vai ir
paraksts, registracijas numurs, datums un atzime par izpildi u.tml.), lietas neievieto
dokumentu projektus un melnrakstus.

5. Lieta ietver viena lietvedibas gada dokumentus ( iznemot tas lietas, kas turpinas
vairakus gadus). Katrai lietai jabut ne vairak ka 40 mm biezai (I1dz 250 lapam). Ja lieta
dokumentu apjoms ir lielaks, veido vienas lietas vairakus s€jumus, katram s€jumam
noradot laika periodu.

6. Pirms pastavigi un ilgtermina glabajamo lietu nodoSanas paSvaldibas arhiva
dokumentus sakarto hronologiska seciba. No dokumentiem izpem visas metala
saspraudes un sastiprindjumus.

7. Tslaicigi ( lidz 10 gadiem) glabajamo lietu sakartoSana nav 1ipaSu prasibu.
Dokumentus lieta atstaj ta ka tie ir uzkrajusies lietvedibas gada, bet iznem visas metala
saspraudes, sastiprinajumus un, beidzoties lietu nomenklatiira dokumentu noteiktajam
glabasanas terminam, lietas dokumentus parliek kartona atrSuvéja vakos.



8. FinanSu un gramatvedibas nodala atbild par savam Tslaicigi (lidz 10 gadiem)
glabajamam lietam un glaba pie sevis, iesniedzot pasvaldibas arhivam par katru
lietvedibas gadu Tslaicigi glabajamo lietu sarakstu. Beidzoties $o dokumentu
noteiktajam glabaSanas terminam, gramatvediba iesniedz pasvaldibas arhivam lietu
sarakstu akta par dokumentu atlasi iznicinasanai sastadi$anai.

9. Islaicigi (Iidz 10 gadiem) glabajamas lietas paliek atbildigo darbinieku riciba,
nodro$inot $o dokumentu saglabasanu, iesniedzot pasvaldibas arhivam par katru
lietvedibas gadu atsevisku Tslaicigi glabajamo lietu sarakstu. Beidzoties $0 dokumentu
noteiktajam glabaSanas terminam, iesniedz pasvaldibas arhivam lietu sarakstu akta par
dokumentu atlasi iznicinasanai sastadisanai.

10. Tslaicigi glabajamo lietu faktisku iznicinasanu atlauts veikt péc akta par dokumentu
atlasi iznicinasanai apstiprinasanas Siguldas zonalaja valsts arhiva.
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