Baltijas valstis vieniga sterilo zalu formu razotne

@ Ph“'m Ideq ar vairak ka 50 starptautiskajiem eksporta tirgiem

aicina pievienoties
Professional & Innovative

DOKUMENTU ADMINISTRATORU/-I

SAJA DARBA OLAINE, RUPNICU IELA 4 JUMS BUS NEPIECIESAMA:

- Videja izglttiba. Augstaka un vidéja speciala izglitiba tiks uzskatita par prieksrocibu.

- Preciza darba instrukciju ievérosana.

- Precizitate un punktualitate.

- Spéja stradas ar lielu informacijas apjomu un to sistematizét.

- Labas latvieSu valodas zinasanas un spéja stradat ar dokumentiem un datiem angju valoda.
- Vélme apglt jaunas zinasanas.

JUSU PIENAKUMI:

- Uzturét ar LRP saistito dokumentacijas elektronisko registru.

- Uzturét uznémuma izmainu datu bazi, sekot lidzi terminu izpildei.

- Uzturét personala apmacibas pierakstus un veikt atbilstosas reglamentéjosas dokumentacijas
aktualizaciju.

- Veikt ar LRP saistito dokumentu izplatiS8anu, arhivésanu, aktualo versiju atbilstosu glabasanu.

- lzveidot un uzturét elektronisku korektivo un preventivo pasakumu planu (CAPA) datu bazi,
regulari sekot un parbaudtt informaciju par izpildi, veikt attiecigos pierakstus.

PIEDAVAJAM:

- Pilnas slodzes darbu un atalgojumu Iidz 800 EUR pirms nodok|lu nomaksas.
- Veselibas apdrosinasanu péc parbaudes laika beigam.

- Apmacibu un izaugsmes iespéjas.

LUDZAM CV AR NORADI! “PIETEIKUMS DOKUMENTU ADMINISTRATORA/-ES AMATAM” SUTIT UZ
personals@pharmidea.lv.

SAZINASIMIES AR KANDIDATIEM, KURI IZVELETI ATLASES OTRAJAI KARTAI. KONFIDENCIALITATI
GARANEJAM.
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