Olaines novada pasvaldiba izsludina pieteiksanos

GRAMATVEZA

amatam

PRASIBAS KANDIDATIEM

augstaka izglitiba gramatvedibas, ekonomikas
vai finansu joma;

vélama vismaz tris gadu darba pieredze valsts
vai pasvaldibas budzeta iestadés finansu vai
gramatvedibas joma;

spéja lietot informacijas tehnologijas savu
pienakumu veiksanai;

spéja stradat komanda, precizitate, orientacija
uz klientu un étiskuma ievérosanu darba
pienakumu izpildé;

normativo dokumentu parzinasana;
datorzinasanas laba lietotaja limeni MS Office
(MS Excel un MS Word), vélama pieredze darba
ar modularo gramatvedibas sistému,Ozols”;
analitiska domasana, spéjas efektivi organizét
savu darba laiku, laba saskarsmes kultara;
augsta atbildibas izjuta, pozitiva attieksme pret
darbu, spéja stradat komanda, vélme celt savu
profesionalo kvalifikaciju.

PIETEIKSANAS AMATA VAKANCEI

JAUNA
VAKANCE

GALVENIE AMATA PIENAKUMI

. veikt bankas ienémumu un izdevumu

registrésanu atbilstosi saimnieciskajam
darijumam un ekonomiskajiem klasifikacijas
kodiem gramatvedibas registros;

. kontrolét naudas lidzeklu plasmu atbilstosi

ekonomiskas klasifikacijas kodiem un
gramatvedibas kontiem;

. veikt saimniecisko darfjjumu parbaudi, savlaicigu

maksajumu parskaitijumu veiksanu;

. piedalities ceturksna un ikménesa parskatu

gatavosana, piedalities gada parskata
sagatavosana;

. lidzdaliba iekséjo normativo dokumentu

izstrade.

MES PIEDAVAJAM

. Dinamisku un atbildigu darbu.
. Labus darba apstaklus un stabilu atalgojumu

(1093,00 EUR pirms nodoklu nomaksas).

. Socialas garantijas un veselibas, nelaimes

gadijumu un dzivibas apdrosinasanu
(péc parbaudes laika).

CV, pieteikuma veéstuli, un izglitibas dokumenta kopiju lidzam iesniegt Olaines novada pasvaldibas
Apmeklétaju pienemsanas un informacijas centra, Zemgales iela 33, 1. stava vai nosutit pa pastu, vai
nosUtit uz e-pastu pasts@olaine.lv ar noradi “Gramatvedis”.

Pieteikumus satit vai iesniegt [idz 2019. gada 15. aprilim (ieskaitot).
Sazinasimies ar kandidatiem, kuri bus ieklauti atlases otraja karta. Vakancei atbilstosakie pretendenti tiks
uzaicinati uz darba interviju, kuras laika bas iespéjams parliecinaties par darba jautajumu parzinasanu un

pieredzi.

Papildu informaciju lidz 12.04.2019. var pieprasit elektroniski, adreséjot to uz e-pasta adresi

inga.balode@olaine.lv.

Pamatojoties uz Fizisko personu datu aizsardzibas likuma 8. pantu, Olaines novada dome informé, ka Jisu pieteikuma dokumentos noraditie
personas dati tiks apstradati, lai nodrosinatu 3i personala atlases procesa norisi; personas datu apstrades parzinis ir Olaines novada dome,
kontaktinformacija: Zemgales iela 33, Olaine, LV-2114, e-pasts: datu.specialists@olaine.lv.



