Olaines novada pasvaldiba izsludina pieteiksanos

PERSONALA SPECIALISTA amatam

(prof. kods 2423 07)

JAUNA
VAKANCE

Prasibas kandidatiem:

. augstaka izglitiba personala vadiba
vai tiesibu zinatnés;

. vismaz divu gadu darba pieredze personala
lietvedibas dokumentu izstradé un atlases
procesu organizésana (vélams valsts vai
pasvaldibu iestadés);

. darba likuma un saistoSo normativo aktu
parzinasana un prasme lietot tos praksé,
izpratne par personala vadibas procesiem;

. prasme stradat ar datorprogrammam
(“MS Office” programmas) un pieredze
darba ar personala resursu uzskaites
programmam;

. augsta atbildibas izjata, precizitate,
analitiska domasana, labas saskarsmes un
komunikacijas prasmes.

2. personala dokumentu elektroniskas
aprites nodrosinasana;

3. personala atlases procesu organizésana
un vadisana;

4. darbs ar personala resursu uzskaites sistému
(informacijas ievadisana, aktualizésana,
apstrade un administrésana);

5. darbinieku un iestazu vaditaju konsultésana
darba tiesisko attiecibu jautajumos.

Més piedavajam:

1. radosu, dinamisku un atbildigu darbu,
iespéju realizét zinasanas personala
vadibas joma;

2. labus darba apstak|us un stabilu atalgojumu
(1100,00 eiro pirms nodoklu nomaksas);

3. socialas garantijas un veselibas, dzivibas
apdrosinasanu, apdrosinasanu pret
nelaimes gadijumiem (péc parbaudes laika).

Galvenie pienakumi:

. personala dokumentu savlaiciga
sagatavosana, papildinasana un uzturésana
atbilstosi normativo aktu prasibam
(rikojumi, amata apraksti, darba ligumi,
instrukcijas utt.);

CV, pieteikuma véstuli un izglitibas dokumenta kopiju lidzam nosutit pa pastu (Olaines novada
pasvaldiba, Zemgales iela 33, Olaine, LV-2114) vai uz e-pasta adresi iveta.grundmane@olaine.lv ar
noradi “Personala specialists”. Pieteikumus satit lidz 2021. gada 27. jalijam (ieskaitot).

Papildu informaciju var pieprasit, rakstot uz e-pasta adresi iveta.grundmane@olaine.lv

vai zvanot pa talruni 20365295.

Sazinasimies ar kandidatiem, kuri bas ieklauti atlases otraja karta. Vakancei atbilstosakie
pretendenti tiks uzaicinati uz darba interviju, kuras laika bis iespéjams parliecinaties par darba
jautajumu parzinasanu un pieredzi.

Olaines novada pasvaldiba informé, ka Jasu pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai
nodrosinatu $is personala atlases norisi, personas datu apstrades parzine ir Olaines novada dome, kontaktinformacija:

Zemgales iela 33, Olaine, LV-2114. Sikak par Olaines novada domes veikto personas datu apstradi var uzzinat, sazinoties
ar masu datu aizsardzibas specialistu — e-pasta adrese info@fpda.lv.



