Olaines novada pasvaldiba izsludina pieteiksanos

Prasibas kandidatiem:
augstaka vai vidéja profesionala izglitiba
ekonomikas, finansu vai gramatvedibas joma;

. vismaz 3 gadu darba pieredze gramatvedibas
uzskaites veik$ana, pieredze darba pasvaldiba
tiks uzskatita par prieksrocibu;

. zinasanas par spéka esosajiem gramatvedibas
jomu reglamentéjosajiem normativajiem
aktiem;
iepriek$éja pieredze gada parskata
sagatavosana;
labas iemanas darba ar datoru (“MS Excel”,
“MS Word"), pieredze darba ar gramatvedibas
programmu “OZOLS" tiks uzskatita par
prieksrocibu;
labas sadarbibas, komunikacijas prasmes;
prasme racionali organizét un planot savu
darbu un precizi apstradat lielu informacijas
daudzumu;
prasme stradat komanda, disciplinétiba,
precizitate un augsta atbildibas sajuta, laba
saskarsmes kultlra (arf intensivos darba
apstaklos).

Galvenie pienakumi:

sagatavot ikménesa parskatus valsts
institacijam un iestades vadibai, ka ari
piedalities gada parskata sagatavosana;

GALVENA GRAMATVEZA VIETNIEKA/-CES amatam
(prof. kods 1211 05)

JAUNA
VAKANCE

piedalities gramatvedibas politikas un
citu dokumentu izstradasana;

piedalities iestazu budzeta sagatavosana
un izpildes kontrolé;

nodrosinat gramatvedibas dokumentacijas
iekséjo kontroli, apstradi un uzskaiti;
debitoru rékinu izrakstisana un

norékinu kontrole;

piegadataju rékinu parbaude,
gramatosana un kontrole;

nekustama ipasuma nodokla ikménesa
parskatu kontrole un uzskaite.

Més piedavajam:
atbildigu un stabilu darbu
uz nenoteiktu laiku;

. atalgojumu no 1287,00 eiro

(pirms nodoklu nomaksas);
socialas garantijas;

. veselibas, dzivibas apdrosinasanu

(péc parbaudes laika);

apdrosinasanu pret nelaimes gadijumiem
(péc parbaudes laika);

iespéju pilnveidot profesionalo pieredzi.

CV, pieteikuma/motivacijas véstuli un izglitibu apliecinoSu dokumentu kopijas lidz 2021. gada 22. aprilim (ieskaitot)
lGdzam nosatit uz e-pasta adresi iveta.grundmane@olaine.lv vai pa pastu vai iesniegt personigi Olaines novada
pasvaldiba Zemgales iela 33, Olaing, LV-2114, ar noradi “Galvena gramatveza vietnieks/-ce”. Papildu informaciju var
pieprasit, rakstot uz e-pasta adresi iveta.grundmane@olaine.lv vai zvanot pa talruni 20365295 (lveta).

Sazinasimies ar kandidatiem, kuri bas ieklauti atlases otraja karta. Vakancei atbilstosakie pretendenti tiks uzaicinati uz
darba interviju, kuras laika bas iespéjams parliecinaties par darba jautdjumu parzinasanu un pieredzi.

Olaines novada pasvaldiba informé, ka Jasu pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai nodrosinatu $is personala
atlases norisi, personas datu apstrades parzine ir Olaines novada dome, kontaktinformacija: Zemgales iela 33, Olaine, LV-2114. Par Olaines
novada domes veikto personas datu apstradi varat uzzinat, sazinoties ar masu datu aizsardzibas specialistu - e-pasta adrese info@fpda.lv.



